Werkstattordnung

- Stand 30.April 2014 —

1. Grundsatzliche Anforderungen

Die Werkstattordnung (WstO) legt grundsétzliche Verhaltensanforderungen und
SchutzmalZnahmen fir einen sicheren Werkstattbetrieb fest. Diese Festlegungen, die
mundlichen Anweisungen der Verantwortlichen sowie die Anweisungen Sachkundiger (wie
z. B. Schaltberechtigter, Maschinenbediener, Prif-/Revisionsberechtigter)

sind zu befolgen.

Die WstO ist fur alle Personen verbindlich, die Zugang und Arbeitserlaubnis fur den
Werkstattbereich haben. Voraussetzungen flr die Arbeitserlaubnis Bediensteter sind die
Teilnahme an regelmafiig wiederkehrenden Unterweisungen sowie die unmittelbare
Beauftragung durch den Vorgesetzten zur Erledigung eines Arbeitsauftrages. In der
Werkstatt insgesamt und an den einzelnen Arbeitsplatzen diurfen nur solche Arbeiten
ausgefuhrt werden, fur die die entsprechenden Voraussetzungen bestehen, u. a. sind das:

0 ausreichende personelle Voraussetzungen, Mitarbeiter mit entsprechender
Quialifikation, Berufserfahrung und Verantwortung und

0 technische Voraussetzungen wie z. B. Absaugung, Werkzeuge und Hilfsmittel in
technisch sicherem Zustand.

2. Betriebsanweisungen, Datenblatter, Aushange

Zusatzlich sind fir die Lagerraume, Technikrdume und fur die einzelnen Arbeitsplatze die
ausliegenden Betriebsanweisungen (BA) zu beachten. Diese sind als Teil dieser WstO zu
betrachten. Ferner sind Stoff- oder stoffgruppenbezogenen Betriebsanweisungen - hier
auch Sicherheitsdatenblatter, BA fur Maschinen und Gerate sowie BA fir besondere
Arbeitplatze zu befolgen. Alle schriftlichen Anweisungen mussen jederzeit zuganglich sein.
Weitere Festlegungen sind den Aushéngen

o Alarmplan, Verhalten im Brandfall,
o0 Rettungsdienst, Unfallhilfe sowie der ausliegenden
0 Brandschutzordnung

ZU entnehmen.



3. Werkstattregeln

* Fluchtwege und Einrichtungen zur Brandbekampfung kennen und freihalten

» Essen, Trinken, Rauchen ist verboten

» Arbeiten an Maschinen grundséatzlich nur nach Einweisung durch durchftihren

* Bewegungs- und Arbeitsfreiheit am Werkplatz bzw. an der Maschine herstellen

* OrdnungsgemaBen Zustand der Werkzeuge und Gerate prifen

» Beschadigte Werkzeuge, Mangel oder andere Gefahren sofort melden

» Arbeitsanleitung lesen und befolgen — bei Unklarheiten vor Aufnahme des
Arbeitsganges fragen

» Material und Werkstlcke zur Bearbeitung sorgfaltig einspannen

» Bei gefahrlichen Arbeiten festgelegte Schutzausriistung benutzen (z.B. Haarband,

» Schutzbrille, Gehdrschutz)

* Werkzeuge und Gerate reinigen

» Arbeitsplatze sdubern (gréBere Mengen Holzstaub mit geeigneten Staubsaugern
aufnehmen, heruntergefallene Materialreste aufraumen)

» Werkzeuge, Gerate und Material an festgelegten Orten sachgerecht lagern

» Arbeitskleidung verstauen und Hande waschen

* Raum luften

4. Nichtunterwiesene Personen

Besucher, Auftraggeber und sonstige nicht unterwiesene Mitarbeiter, die die Werkstatt
betreten wollen, melden sich zuerst beim Leiter der Werkstatt oder bei dessen
Beauftragten. Anwesende (unterwiesene) Handwerker achten darauf dass sich v. g.
Personen nicht in den Gefahrenbereich von Maschinen oder in andere Arbeitsbereiche mit
Gefahrdungen begeben.

Mitarbeitern von Fremdfirmen, denen zeitweilig die Benutzung der Werkstatt erlaubt
werden soll, sind ebenfalls vor Arbeitsaufnahme entsprechend zu unterweisen,.

5. Brand- und Explosionsschutz

Zur Vermeidung von Brand- und Explosionsgefahren - hier insbesondere von
Staubexplosionen, sowie zur Verringerung von Staubemissionen sind die
Werkstattbereiche regelm&Rig zu reinigen. Mindestens wdchentlich sind Schleifstdube und
Spane staubarm aufzunehmen. Freiblasen oder Reinigungsarbeiten mit Druckluft,
Sauerstoff etc. sind verboten.

Verdunnungsmittel, Reiniger, Farben etc. nur in geeignete Behaltnisse umftllen.
Fullungsgrade nicht Gberschreiten, Erwarmungen vermeiden.

Grol3flachiges Aufbringen von I6semittelhaltigen Reinigern, Abbeizern u. a. ist nur bei
ausreichender Be- und Entliftung durchzufuhren.

6. Erlaubnis fiir HeiBarbeiten



Die Betriebsanweisungen Léten und Heil3féhnen sind gesondert zu beachten. Alle L6t- und
Anwarmarbeiten sowie weitere Arbeiten die mit einer erhdhten Brandgefahr verbunden
sind, ddrfen nur nach Einweisung erfolgen.

7. Unbestimmte Gefahren

Treten in einen nicht auszuschlielBenden Einzelfall méglicherweise unvermutete (neue)
Gefahrdungen auf, die nicht mit einfachen Mitteln durch den Bediensteten eigenstandig
beseitigt werden kénnen, ist die Arbeit umgehend einzustellen bzw. sofort zu unterbrechen.
Umgehend ist der Leiter der Werkstatt, der zustandige Vorgesetzte oder der Koordinator
zu informieren. Die Beseitigung eines gefahrlichen Zustandes hat unter Eigenschutz zu
erfolgen. Im Gefahrenbereich anwesende Personen sind zu warnen, der Gefahrenbereich
ist zu sichern und abzusperren.

8. Alleinarbeit bei erhdhten Gefahrdungen und auerhalb von Ruf- und Sichtweite

Der Leiter der Werkstatt oder dessen Beauftragter schatzen die Gefahrdungsmaoglichkeiten
bei Alleinarbeit auRerhalb von Ruf- und Sichtweite ein. Im Bedarfsfall legen sie zuséatzliche
Sicherheitsmal3hahmen fest.

Auszubildende sollen im Regelfall nur unter Aufsicht beschaftigt sein.

9. Personliche Schutzausriistung (PSA) und weitere MaRhahmen

Die an verschiedenen Arbeitsplatzen vorgehaltenen Schutzausristungen (z. B.
Augenschutzbrille, Absaugung) sind bei entsprechenden Tatigkeiten durch die
Bediensteten zu benutzen. Durch die vorherige Inaugenscheinnahme tberpruft der
Benutzer die Schutzwirkung. Festgestellte Mangel sind umgehend dem Leiter der
Werkstatt zu melden.

10. Wegefreiheit

Zur Vermeidung von Unfallgefahren ist die ungehinderte Begehbarkeit der Wege und der
Bedienplatze an Maschinen und sonstigen Arbeitsstanden zu gewahrleisten.
Behinderungen durch Material, Abfalle, auslaufende Flissigkeiten usw. sind umgehend zu
beseitigen.

11. Entsorgung

Die Entsorgung von Abféllen oder wieder verwertbaren Reststoffen erfolgt nach zentralen
Vorgaben, siehe hierzu Abfallrichtlinie. Die mit Verdinnungsmittel, Farbresten u. &.
verunreinigte Putzlappen und andere Aufsaugmassen stellen bei unsachgemafiem
Umgang eine besondere Brandgefahr dar. Deshalb dirfen diese Abfalle nicht mit anderen
Abfallarten vermischt werden. Die Sammlung / Aufbewahrung erfolgt nur in
nichtbrennbaren Behaltnissen. Diese Stoffe durfen nicht verdichtet werden. Spatestens
zum Wochenende oder vor mehrtagigen Arbeitspausen sind die Inhalte gesichert zu
verbringen bzw. zu entsorgen.




